
ITBUBBLY Programme de formation

Prendre en main Microsoft Copilot pour Microsoft 365
Référence FOR-COP-01

OBJECTIFS
Comprendre Copilot
Utiliser Copilot dans Word, Excel, Outlook, Teams
Créer des prompts efficaces
Gagner en productivité

PROGRAMME
IA générative
Copilot
Word
Excel
Outlook
Teams
Prompting
Cas pratiques

INFORMATIONS PRATIQUES

Public Utilisateurs Microsoft 365, managers

Prérequis Utilisation basique de Microsoft 365

Durée 1 jour (7h)

Effectif 1 à 8 participants

Modalités Présentiel ou distanciel — Intra ou inter-entreprises

Méthodes pédagogiques Apports théoriques et travaux pratiques

Moyens techniques Ordinateur et connexion Internet

Évaluation Quiz de positionnement, exercices pratiques, quiz final

Modalités de suivi Feuille d'émargement électronique

Validation Attestation de fin de formation

Délai d'accès Jusqu'à 10 jours ouvrés avant le démarrage

Formateur Bryce Arnodin

Accessibilité Formation accessible aux personnes en situation de handicap.
Contactez notre référent handicap pour étudier ensemble les
adaptations possibles. Référent handicap : Bryce Arnodin.

Tarif : 850 € HT / participant ou 1 500 € HT / jour en intra-entreprise (prix moyen constaté)
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